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Technické sluzby Velky Senov, p.o. vyhlasuje
VYBEROVE RIiZENi

na pracovni pozici

Pomocny referent majetkové spravy — vodni, kanaliza¢ni a mistni

v§eobecné spravy

(v prispévkové organizaci)

Misto vvkonu prace:

Chara

Velky Senov &p. 46, 407 78

kteristika vykonavané prace dle ..Narizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci

ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisa“:

Zajistovani a metodicka spoluprace s ucetni/ekonomem majetkové spravy vodovodii a
kanalizace.

Piiprava podkladii pro uzavirani smluv s obCany, nebo organizacemi v Uzemnim
obvodu mésta Velkého Senova na thrady vodného a stoéného. Fakturace a udetni
operace v ramci vodného a sto¢ného.

Sprava Pfijmové agendy (pfedpisy, upominky, vyzvy), vedeni evidenci dluzniki,
vyhotovovani splatkového kalendéfe a spoluprace s ucetnim/ekonomem organizace.
Ptiprava na zpracovani skladovych pohybii, piijemek, vydejek a evidence skladovych
zasob.

Komplexni vedeni pokladny dle pfipravenychsablon pokladnich dokladt a spoluprace
s ucetni/ekonomem.

Vedeni zakazkovych listil a objednavek materiala a jejich zpracovani.

Sprava a zajisténi spisové sluzby. Nasledn& i1 spoluprace pii zpracovani navrhii
piisluSnych vnitinich predpist (spisovy fad). Pfed archivni péce o dokumenty zahrnujici
utajované informace a udaje chranéné podle pfislusnych pravnich ptredpisii vcetné
koordinace ¢innosti spisoven.

Shromazd'ovani pozadavku na opravy a udrzbu majetku podle druhu.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

statni ob&an CR, popi. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské
republice trvaly pobyt dle § 65 a nasl. zdkona ¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizincli na
tizemi Ceské republiky

dosazeni véku 18 let

bezthonnost

zpisobilost k pravnim tkonim
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e ovladani jednaciho jazyka a splnéni dalSich podminek pro vykon ¢innosti

Kvalifika¢ni predpoklady:

e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Jiné pozadavky:
e zdkladni znalost zdkona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zédkonik

e zdkladni znalost zakona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou
potiebu a o zméné nékterych zakonl (zdkon o vodovodech a kanalizacich), (oblast

rozuctovani vodného a sto¢ného, uzavirani smluv o vodném a sto¢ném)

velmi dobré organizacni a komunikaéni schopnosti

duslednost, peclivost, spolehlivost a zodpovédnost
fidicské opravnéni skupiny ,,B,

znalost prace na PC (programy Word, Excel apod.)

Vyhodou:
e praxe na podobné pozici,

e znalost cizich jazykl

Uchazedi/uchazecky predlozi pisemnou prihlaSku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

e pfesné oznaceni vybérového fizeni

e jméno, pfijmeni a titul uchazece

e datum a misto narozeni uchazece

e statni ptisluSnost uchazece

e adresa trvalého pobytu uchazece

e (islo obéanského prikazu uchazece

e kontaktni telefonni ¢islo a e-mailovou adresu, popt. ID datové schranky
e datum a podpis uchazece

Vviet dokladu, které uchazecky / uchazedi pripoji k prihlasce:

e strukturovany zivotopis s tdaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech

e ufedn¢ ovefenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

e vypis z evidence Rejstiiku trestl ne stars$i nez 3 mésice

e vypis z insolven¢niho rejstiiku, ne starsi 3 mésice

e vypis z centralni evidence exekuci, ne stars$i 3 mésice

e pisemny souhlas se zpracovanim osobnich idaji pro ucely tohoto vybérového fizeni ve
smyslu zdkona €. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich tdajt, v platném znéni
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Platové zarazeni: 7.-8. platova tfida (v souladu se zédkonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonikem prace,
nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vetejnych sluzbach a
sprave; a natizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a sprave, ve
znéni pozdéjsich predpist

Druh pracovniho poméru: doba urcita, ¢astecny pracovni uvazek

Predpokliadany termin nastupu: ihned nebo dle dohody

Nabizime: 5 tydnti dovolené, prispévek na stravovani

Lhiita pro podani prihlasky: pisemnou ptihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit
tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji dne 23. 03. 2026 do 13:00 hodin.

Zpisob podani prihlasky: pisemné postou nebo osobné na adresu: Technické sluzby Velky
Senov, p.o., Velky Senov 46, 407 78 Velky Senov.

Obalku oznacte textem: ,NEOTVIRAT - ,,Vybérové rizeni Pomocny referent majetkové
spravy — vodni, kanaliza¢ni a mistni v§eobecné spravy*

Technické sluzby Velky Senov, p.o. si vyhrazuje pravo toto vybérové Fizeni zrusit v jeho
pribehu, nebo nevybrat zddného z uchazect, a to bez udéani divodu.

Poskytnuté doklady budou neuspésnym uchazec¢im vraceny postou do 5-ti pracovnich dni od
vyzadani.

Pfipadné dotazy zodpovi feditelka Ing. Zdénka Sulcova na telefonu 412 391 101, nebo
723 933 867, nebo na e-mailu: ekonom@tsvelkysenov.cz

Ve Velkém Senové, dne 06. 03. 2026

Ing. Zdénka Sulcovi
Reditel/ekonom organizace
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